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MUC LUC
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TAI LIEU VIEN DAN
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Soan thao Xem xét Phé duyét
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QUA TRINH BAN HANH, SUA POI TAI LIEU
Trang/ Lan ban
Yéu ciu sira déi/ b sung Phan ll.ein Mo tzt n(.)lx(.iung h}\anhol Ngay ban
quan viéc stra doi Lan sira hanh
’ stra doi doi

Thong tu s6 37/2016/TT- | Tur trang s6 3 | Muc 5.2: Thanh Stra d6i lan | 08/8/2019

BGTVT ngay 25/11/2016
quy dinh vé tiéu chudn
chuyén mon, chung chi
chuyén mon, dao tao huén
luyén thuyén vién va dinh
bién an toan tdi thiéu cua tau
bién Viét Nam (Thong tu
37/2016/TT-BGTVT)

dén trang 14

phan ho so;
Muc 5.8: Co so
phép ly.
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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, cach thic giai quyét thu tuc cip lai Gidy chimg nhén kha nang
chuyén mon ,Gidy cong nhén Gidy chimg nhan kha nang chuyén mon; Gidy xac nhan viéc cip
Gidy chtng nhan vo tuyén dién vién hé GMDSS hang téng quat (GOC), Gidy chimg nhan v
tuyén dién vién hé GMDSS hang han ché (ROC), Gidy chirng nhan hudn luyén nghiép vu dic
biét (GCNHLNVDB), Gidy ching nhan huin luyén vién chinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung d6i véi Cang vu hang hai Da Ning trong viéc cap lai Gidy
ching nhan kha nang chuyén mon, Gidy cong nhan Gidy ching nhan kha ning chuyén mén;
Gidy x4c nhan viéc cap Gidy Chung nhan vo tuyén dién vién h¢ GMDSS hang tong quat
(GOC), Glay ching nhan vo tuyén dién vién h¢ GMDSS hang han ché (ROC), Gidy ching
nhan hudn luyén nghiép vu dic biét (GCNHLNVDB), Gidy ching nhan huin luyén vién
chinh.

Cén b9, cong chirc, vién chiric cia Cang vu hang hai ba Nflng va céc td churc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy trinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2008;
- Md hinh khung HTQLCL;
- Theo muc 5.8
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- GCNKNCM: Gidy chig nhan kha ning chuyén mon.
- TTHC: thu tuc hanh chinh

5.NOI DUNG

5.1 | Piéu kién thwe hiégn TTHC

- Gidy cong nhan gidy GCN KNCM, Gidy xé&c nhan viéc cap Gidy chimg nhén vo tuyén
dién vién h¢ GMDSS hang téng quat (GOC), Giay chimg nhén vO tuyén dién vién hé
GMDSS hang han ché (ROC), Glay ching nhan huan luyén nghiép vu dic biét
(GCNHLNVDB), Gidy chtng nhan huén luyén vién chinh (sau day goi tat 1a Gidy chung
nhan) bj bi mat, hong, sai thong tin hozc hét thoi han st dung thi duoc cép lai.

- Trong truong hop GCNKNCM bi mat, bi hong hogc hét thoi han sir dung thi duoc cép
lai.

- P6i v6i GCNKNCM hét thoi han sir dung phai dap ung diéu kién thuyén vién da dam
nhiém chire danh phu hop véi GECNKVCM dugc cap téng cong 12 thang trd 1én trong
thoi han 05 nam tinh tir ngay dé nghi cép lai; truong hop khong dam bao du thoi gian nay
thi phai tap su 03 thang theo chirc danh cia GCNKNCM trong 6 thang ngay trudc khi dé
nghi cép lai.
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5.2

Thanh

phén hé so

Ban
chinh

Ban sao

Ho so

1.

dé nghi cip lai GCNKNCM, Gidy xac nhén viéc

cip Gidy chirng nhin, Gidy cong nhain GCNKNCM, Gidy
chirng nhan huan luyén vién chinh:

Ban chinh gidy ching nhén, glay xé4c nhén, gidy cong
nhan dbi véi cac truong hop hét han, sai thong tin
hodc bi hu hong (trudong hop thuyén vién di cong tac
xa khong thé nop ban chinh GCNKNCM hét han st
dung, phai nop trong vong 7 ngay ké tir ngay thuyén
vién tré vé Viét Nam);

Gidy to c6 gia tri phap ky ching minh sy diéu chinh
doi véi truong hop bi sai thong tin;

Hai anh mau, ¢& 3x4, kiéu ching minh nhan dan
chup trong vong 06 thang gan nhat;

Ban sao c6 chiing thuc hodc ban chinh ) thuyén vién
(trudng hop cip lai GCNKNCM).

Ban sao c6 chimg thyc hodc ban chinh Gidy kham
strc khoe theo quy dinh cta Bo Y té (truong hop cap
lai GCNKNCM).

Pon dé cép lai cua thuyén vién theo mau tai Phu luc
IX hodc Vin ban dé nghi cép lai cta to chirc quan ly
thuyén vién theo mau tai Phu luc X (ban hanh theo
Thong tu 37/2016/TT-BGTVT )

5.3

S6 lwong hd so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

gidy to

theo quy dinh.

Cham nhat 02 ngay lam viéc, ké tir khi t6 chic hodc ca nhan di ndp, xuat trinh da cac

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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Truc tiép tai Phong Phap ché - Cang vu hang hai Da Ning (dia chi: S6 04 duong
buc Lot 3, Q. Hai Chau, TP Da Nang) hodc qua duong buu chinh hodc bang cac

hinh thirc phu hop khac.

5.6

Phi, 1¢ phi

L¢ phi: 100.000dong/gidy

5.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chtc/cd nhan ndp bd hd so
theo quy dinh tai muc 5.2

Nguoi lam tha
tuc

Gid
chinh

hanh

Theo muc 5.2

B2

Ti€p nhan ho so:

- Pbi v6i truong hop ndp
tryc tiép tai Cang vu hang hai
Pa Ning néu hd so day du thi
viét Gidy bién nhan va hen tra
két qua. Néu hd so khong day du
theo quy dinh thi tra lai ngay va
huéng dan nguoi lam tha tuc
hoan thi¢n lai hé so.

-Trudng hop nhén ho so qua
duong buu chinh: van thu lam
thii tuc tiép nhan va chuyén cho
phong Phap ché.

Chuyén vién
phu trach cua
Phong P.ché

Van thu

G106 hanh
chinh

Giay bién nhan &
hen tra két qua
BM.bK.01.01

B3

Giai quyét ho so:
Chuyén vién phy trach cua
Phong sau khi kiém tra tinh
chinh xéc cua cac thong tin, tinh
hop 1€ cua ho so:

- Néu du diéu kién dé cap thi
ghi vao SO theo doi cap gidy

Chuyén vién
phu trach cua
P. Phép ché

S theo dbi cap gidy
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chimg nhén, nhp céc thong tin ching nhan
thuyen vién vao mang dang ky BM.DK.02.02
thuyén vién; in két qua va béo
cao lanh dao Phong xem xet
trude khi trinh Lanh dao co quan
ky phé duyét; lap phiéu bao thu
chuyén cho bo phan thu phi. o
Néu hd A . Khéng qua Thong bao cho
- Neu ho so khqng da dlgu < ngudi lam thi tuc
kién cap theo quy dinh, chuyén 01 ngay. theo mau —
vién phu trach cua Phong BM.PK.01.02
chuyén mon bao cao Lanh dao
phong va thong bao két qua thu
1y, bod sung, hoan thién hd so cho
to chtrc, c4 nhan.
B4 | Trinh Lanh dao co quan xem xét | Chuyén vién Khéng qua Truc tiép
va trinh ky duyét két qua. phu trach 01 ngay.
P.Phap ché
B5 | Tra két qua tryc tiép hodc qua | Chuyén vién Trong gio Gidy cong nhan
duong buu chinh cho t6 chirc/ca | phu trach P. hanh chinh | GCNKNCM / Gidy
nhan sau khi da nop 1é phi theo | Phap ché. xéc nhan viéc cap
quy dinh. Vin thu Gidy chig nhan.
o | Tong thoi gian phdn bé cho cdc buéc cong viéc khéng vieot qua thoi gian quy dinh hién
E hanh cua thu tuc nay la 02 ngay lam viéc.
5.8 Co sé phap ly

1. B) luat Hang hai Viét Nam ngay 25 thang 11 nam 2015;

2. Thong tu sb 37/2016/TT-BGTVT ngay 25/11/2016 cua B truong Bo Giao thong van
tai Quy dinh vé tiéu chuan chuyén mén, chimg chi chuyén moén, dao tao, huin luyén
thuyén vién va dinh bién an toan tdi thiéu ciia tau bién Viét Nam;

3. Thong tu s6 31/2016/TT-BGTVT ngay 31 thang 10 nam 2016 cua B¢ truong Bo Giao
thong van tai vé to chirc va hoat dong cua Cang vu hang hai;

4. Quyet dinh 816/QD-CHHVN ngay 11/9/2014 cua Cyc truong Cuc Hang hai Viét Nam
vé viéc phan cap ky cip gidy xac nhan;

5. Quyét dinh s6 189/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 ciia Bo truéong Bo Tai
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chinh quy dinh vé murc thu, ché d6 thu, quan 1y va str dung phi, 1¢ phi trong hoat dong
chuyén nganh hang hai

6. Quyét dinh s6 1473/QD-BGTVT ngay 23/05/2017 ciia B trung Bo GTVT v/v cong
bo sura doi, thay thé va bai bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning cia Bo
GTVT.

7. Quyét dinh s6 364/QD-CHHVN ngay 30/03/2018 vé viéc iy quyén cip Gidy chimg
nhan kha ning chuyén mén, Gidy chimg nhin huin luyén vién chinh.

6. BIEU MAU
- Giy bién nhan va hen tra két qua BM.DPK.01.01;
- Thong béo két qua thy 1y, bd sung, hoan thién hd so BM.PK.01.02;
- S6 theo ddi tiép nhan va tra ho so BM.DK.02.01
- S6 theo dbi cap gidy ching nhan BM.DK.02.02.

- Pon dé cép lai cua thuyén vién theo mau tai Phu luc IX hodc Vin ban dé nghi cap lai
ctia t chirc quan 1y thuyén vién theo mau tai Phu luc X (ban hanh theo Thong tu 37/2016/TT-
BGTVT ngay 25/11/2016 cta B truéng BGTVT).

- Mau GCNKNCM; Mau cong nhan GCNKNCM; Mau Giéy xac nhan viéc cép GCN;

Mau Gidy chimg nhan HLVC; Mau GCNHLNVPDB theo quy dinh lai Phu lyc I Thong tu
37/2016/TT-BGTVT ngay 25/11/2016 cua Bo truong Bo GTVT.
7.LUU HO SO
TT TEN HO SO MA HIEU NOI LUU THOI
GIAN LUU
1. | Bo hd so theo quy dinh muc 5.2
2. | S6 tiép nhan va tra hd so BM.DK.02.01 Phong Phip ché 05 nim
3. | So theo ddi cap gidy ching nhan BM.PK.02.02
4. | Ho so, cong van lién quan

Ho so dwoc heu trit tai phong Phap ché 5 nam, hét thoi han trén phoi hop véi phong TCHC dé
lam thai tuc xur Iy luu trit ho so theo quy dinh cuia co quan.
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PHU LUC IX

MAU DON DE NGHI CAP LAI GCNKNCM, GIAY XAC NHAN VIEC CAP GIAY CHUNG
NHAN GOC, ROC, GCNHLNVDB, GIAY CONG NHAN GCNKNCM, GIAY CHUNG NHAN
HUAN LUYEN VIEN CHINH
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 37/2016/TT-BGTVT ngdy 25 thang 11 nam 2016 ciia Bé trucng Bé
Giao thong van tai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI

GCNKNCM, GIAY XAC NHAN VIEC (;AP GIAY CHUNG NHAN GOC, ROC, TAU DAU, }[OA
CHAT, KHI GA HOA LONG, GIAY CONG NHAN GCNKNCM, GIAY CHUNG NHAN HUAN
LUYEN VIEN CHINH

Kinh gtri: Cuc Hang hai Viét Nam

| 5 (o T2 TR £ s A
< 3 41 o
3. Chirng minh nhén dan (hodc the can cudc cong dan) SO e ngay
(0721 o JOO U 10T 1 7
4. S6 thuyén vien sO: .........ooveeeeeiiinn, Ny CAp ... NOT CAP vttt e e eeanannns
5.GCNSO cvvvvenviniannnnn, NEAY CAP «ovvveeeeieeeeee ngay héthan..................................
6. Thoi gian dam nhan chirc danh trén tau bién:
. Téng Téng cong , Thaoi gian .
TT | Tentau | Chatau | “°* | dung suit may Chire (tir.... Ghi
tau : . danh y chu
tich chinh dén.....)
Cin ctr Thong tuw 86 ............... /2016/TT-BGTVT ngay ........ thang ...... nam...... cua B9 trudng

B6 Giao thong van tai quy dinh vé tiéu chuin chuyén mén, chimg chi chuyén mén, dao tao, huin
luyén thuyén vién va dinh bién an toan toi thiéu cia tau bién Viét Nam, t6i d€ nghi Cuc Hang hai Viét
Nam cap 1ai GIady ....cooovviiiiiiiiiiiiiiiiieeas cho toi.

Ly do:

........ , ngay........thang..... nam ... .....
Nguwoi de nghi
(Ky va ghi ro ho tén)
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PHU LUC X

MAU VAN BAN BE NGHI CAP LAI GCNKNCM, GIAY XAC NHAN VIEC CAP GIAY CHUNG
NHAN GOC, ROC, TAU DAU, HOA CHAT, KHi GA HOA LONG, GIAY CONG NHAN

GCNKNCM, GIAY CHUNG NHAN HUAN LUYEN VIEN CHINH

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 37/2016/TT-BGTVT ngay 25 thang 1 nam 2016 ciia Bé trucng Bé

Tén cong ty

Cin ctt Thong tusb ...

Giao thong van tdi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh gtri: Cuc Hang hai Viét Nam

..... /2016/TT-BGTVT ngdy ........

thang ......... nam ......... cua B9 trudng

B6 Giao thong vén tai quy dinh vé tiéu chuan chuyén moén, chirng chi chuyén moén, dao tao, huan

luyén thuyén vién va dinh bién an toan téi thiéu ctia tau bién Viét Nam, (tén cong ty)
deé nghi Cuc Hang hai Viét Nam cap lai Giay

vién ctia cong ty ching t6i c¢o6 tén dudi day:

cho nhimg thuyén

TT Ho va tén

S6 GCNKNCM,
Ngay sinh GXN, GCN,
GCNHLVC

Ngay hét

Ngay cip han

Ly do dé
nghi cap
lai

HO SO KEM the OM CO: . oiviiniii it e et

Dé nghi Cuc Hang hai Viét Nam xem xét, giai quyét./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: VT, Phong.......

Lanh dao cong ty
(Ky tén, dong ddu)
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